
□ メールパスワード
※meshメールパスワード含む(*1)

BIGLOBEメールの送受信、BIGLOBEのホームページ上での会員認証時に使用します。会員証に記載されて
いる「メールパスワード」を指します。法人ペイメントID、法人サービス利用IDの場合、「ご利用明細」の参照時の
みに使用いただけます。(*1) meshドメイン（mx*.mesh.ne.jp）のメールアドレスを利用されている場合に使用し
ます。

□ 接続パスワード
インターネットに接続、BIGLOBEのホームページ上での会員認証時に使用します。会員証に記載されている
「（本）接続パスワード」を指します。法人ペイメントIDの場合、接続パスワードは「高速モバイル」の接続と「ご利
用明細」の参照時に使用いただけます。

□
メーリングリスト
※オフィスサービス/料金制選択
コース/SOHOコースの場合のみ

メーリングリストサービスのご利用において、メーリングリストの運用に使用する「管理者パスワード」の初期化を
行います。会員証には記載されていません。
以下にパスワード初期化するメーリングリストアドレスをご記入ください。

パスワード初期化する
メーリングリストアドレス

BIGLOBE法人会員規約（BIGLOBEオフィスサービス、SOHOコース、料金制選択コース、BIGLOBE法人ペイメントIDのいずれか）、またはBIGLOBE法
人サービス利用ID規約および【個人情報の取り扱いについて】に同意のうえ、パスワード初期化、または会員証再発行を依頼します。

2. 手続き内容

【個人情報の取り扱いについて】

記入された情報は、BIGLOBEの会員管理事務手続きに利用させていただきます。詳細の利用目的については、ご利用のIDに応じた以下規約を確認してください。

・BIGLOBE法人会員規約（BIGLOBEオフィスサービス）第33条(http://office.biglobe.ne.jp/member/kiyaku/office.pdf)

・BIGLOBE法人会員規約（料金制選択コース）第33条（http://office.biglobe.ne.jp/member/kiyaku/ryokinsei.pdf）

・BIGLOBE法人会員規約（SOHOコース）第35条（http://office.biglobe.ne.jp/member/kiyaku/soho.pdf)

・BIGLOBE法人会員規約（BIGLOBE法人ペイメントID）第30条（http://office.biglobe.ne.jp/service/payment/kiyaku.pdf）

・BIGLOBE法人サービス利用ID規約 第24条（http://business.biglobe.ne.jp/storage/dl/hsrIDkiyaku.pdf）

また、弊社の個人情報保護方針、個人情報の管理責任者、個人情報に関する苦情相談の窓口等につきましては、BIGLOBE個人情報保護ポリシー
（http://www.biglobe.ne.jp/privacy.html）を確認してください。

書類
送付日 2 0 年 月 日

記入
者名

姓 名
電話
番号

（ ） －

1. 法人名または個人事業所名を記入してください。

●本申込書は、FAXまたは郵送で受け付けます。

0 3 - 6 4 7 9 - 5 6 9 7 〒146-8701 千鳥郵便局郵便私書箱第３号
ビッグローブ株式会社 BIGLOBE法人事務センター 行

パスワード初期化 兼 会員証再発行依頼書

ご郵送FAX

YIBC1606001

□ パスワード初期化（無料）
ただし、メーリングリストのパスワード初期化は150円（税別）/回 □ 会員証再発行（300円（税別）/回）

フ リ ガ ナ 法人印
個人事業主の場合は

代表者印

法人名または

個人事業所名 印

【弊社記入欄】

管理者ID
（ユーザID）

登録者名
姓 名

② 手続き対象の管理者ID（ユーザID）および登録者名 ※ユーザIDが不明の場合も、登録者名を記入してください。

③ 初期化するパスワード ※①でパスワード初期化を希望された場合のみ チェックしてください ［複数選択可］

@

④ 会員証再発行時送付先 ※①で会員証再発行を希望された場合に記入してください。
（記入がない場合は、 別紙「ご注意事項」に記載のあて先に送付します。
記入いただいた住所が登録情報と異なる場合、登録情報もこちらの住所に変更します。）

住 所
電話番号（ ） －

① 希望する手続き ※ チェックしてください ［複数選択可］

※料金制選択コースの場合、「業務連絡先」は変更にはなりません。

〒 －



ご注意事項

パスワード初期化のみを希望される場合は、パスワードを初期化して対応完了後に書
面にてお知らせいたします。

会員証再発行とパスワード初期化の両方を希望される場合は、会員証の到着をもちま
して、パスワード初期化のお知らせといたします。

パスワード初期化は、ご入会時の初期パスワードに戻させていただきます。

オフィスサービス利用者ＩＤのパスワード初期化・会員証再発行は、管理者の方が
BIGLOBEオフィスサービス管理者画面（ホームページ）から行ってください。

会員証再発行時の送付先は、本紙の「会員証再発行時送付先」の欄に記入いただい
た住所になります。会員証再発行時送付先が空欄の場合、ご利用のコースに応じて以
下の送付先となります。ご注意ください。

ご利用中のコース 「会員証再発行時送付先」が空欄の場合の送付先

オフィスサービス
BIGLOBEオフィスサービス管理者画面の
「管理者情報」に登録されている住所

料金制選択コース/SOHOコース ご契約時、「業務連絡先」に記入いただいた住所

BIGLOBE法人ペイメントID 会員証初回送付先住所

BIGLOBE法人サービス利用ID 会員証初回送付先住所

セキュリティ維持のため、会員証の情報は、電子メール・電話・FAX等では一切お知ら
せできません。
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赤文字の記入例をご参考にして、

お客さまの情報を記入してください。

16 6 1 山 田 花 子 03 1234 XXXX

オフィスショウカイ カブシキガイシャ

オフィス商会 株式会社

管 理 者 太 郎

商

会

株
式
会
社

オ

フ
ィ
ス

1 2 3 4 5 6 7

東京都品川区○○一丁目○○-○ ○○ビル 03 1234 ○○○○

ａ ｂ ｃ 1 2 3 4 5
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